附件1

都匀经济开发区扶贫开发有限公司招聘职位表

	部门或职务
	职位简介
	招聘人数
	学历要求
	专业要求
	其他需求条件
	待 遇

	
	
	
	
	
	
	

	副总经理
	暂时代替总经理行使对公司日常运作的指导、指挥、监督、管理的权力，并承担执行各项规程、工作指令义务等工作
	1人（副总经理）
	全日制普通高校本科及以上
	行政管理类（特别优秀可不限专业）
	具有良好组织管理协调及沟通能力，责任心强，有公司经营管理工作经验1年以上。（限男性，40岁以下）
	月 薪3000-6000元，视工作能力确定

	综合部
	负责公司的综合协调、公文起草处理、会议安排、公司人力资源管理、档案管理等工作
	3人
	部长1人
	全日制普通高校本科及以上
	中文类或行政类专业等
	有办公室工作经验2年及以上40岁以下。
	月薪3000-5000元，视工作能力确定

	
	
	
	工作员2人
	全日制普通高校本科及以上
	中文类或行政类专业等
	熟悉办公室，35岁以下。有相关工作经验优先。
	2500-4000元，视工作能力确定

	工程项目部
	按照项目的有关要求，负责项目的申报、实施、管理等相关工作
	3人
	部长1人
	全日制普通高校本科及以上
	建筑类和管理类专业
	有项目申报及管理工作经验2年以上，40岁以下
	月薪3000-5000元，视工作能力确定

	
	
	
	工作员2人
	全日制普通高校本科及以上
	建筑类专业
	熟悉工程项目的相关程序，项目施工现场的管理等
	月薪2500-4000元，视工作能力确定


